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QUY PINH
Ve viéc bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai Phé Hi¢u truéng cac don
vi treong hoc thuge phan cip quan Iy cia Uy ban nhin din huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 3 444 /OP-UBND ngay 04 /8/2019
cua UBND huyén B6 T rach)
Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé viéc bd nhiém, bé nhiém lai, didu dong, biét phai
Phé Hiéu truéng céc don vi truong hoc trén dia ban huyén.

Didu 2. Péi twong ap dung

Phé Hiu trudng, gido vién céc trudng Mam non, Tiédu hoc, Trung hoc co s,
Tiéu hoc va Trung hoc co s&, Phd théng Dén tdc ndi tri, Phd théng Dan tdc ban tri
trén dia ban huyén B Trach.

Diéu 3. Nguyén tic trong viéc bé nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét
phai |

1. Cép uy, tb chuc Déng va tap thé lanh dao don vi c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh mét cach dan ch trén co s& phéat huy ddy du trach nhiém va quyén han
clia ting thanh vién, nhét 14 cua nguorl dimg dau don vi.

2. Phai xuét phat tir yéu ciu, nhiém vu cta don vi; phai can ¢t vao phém chét,
dao dirc, nang luc, s& tru'c‘mg ctia vién chirc va diéu kién tiéu chuén theo quy dinh.

3. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngill vién chirc, nng cao
chit luong va hiéu qua hoat dong ctia don vi.

Chuwong 2
BO NHIEM VIEN CHU'C QUAN LY

Diéu 4. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém

1. Bao dam tiéu chuén, diu kién theo quy dinh cia Pang, Nha nuorc CO quan
c6 thdm quyén va cc van ban lién quan; khong vi pham quy dinh vé nhimg diéu
dang vién, can bg, cong chirc, vién chirc khéng duoc lam.

2. C6 h6 s0, 1y lich c4 nhan, phiéu ké khai tai san, thu nhap diy du, 15 rang va
dugc co quan chirc ning c6 thdm quyén thAm dinh, x4c minh.

3. Tudi bd nhiém: Vién chirc dugc bé nhiém 1in diu giit chic vu lanh dao,
quan 1y & vi tri cip phé cac don vi trudng hoc phai dii tudi cong tic 02 nhiém ky, tbi
thiéu cling phai du tudi cong tac tron mét nhiém ky (60 thang).

4. Cé du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duogc giao. 7/



5. Ngoai ra, ¢ thé xem xét dén thanh tich cta tap thé don vi, truong hoc va
c4 nhén trong 3 ndm gin nhét dé lam can c bd nhiém. '

6. Vién churc bi ky luat tir khién trach tré 1én thi khéng dugce quy hoach, bd
nhiém vao c4c chitc vu cao hon trong thdi gian it nhat 01 nam ké tir khi c6 quyét
dinh ky luat.

Vién chic dang trong thoi gian xem xét ky luét thi chua dua vao quy hoach;
chua xem xét bb nhiém.

Piéu 5. Thoi han bo nhiém giir chire vu

Thoi han bd nhiém giit chirc vu 14 05 nam.

Didu 6. Trach nhiém va thim quyén b6 nhiém

Trong pham vi thim quyén theo quy dinh phén cap quéan ly ctia Uy ban nhén
dan huyén:

1. Ngudi dimg du, céc thanh vién cp ty, 6 chirc Dang, 14nh dao co quan,
don vi dé xuit nhin su va nhan xét, danh gia vién chirc dugc dé xuit. Néu nguoi
duoc gidi thiéu 1a vién chirc cong tac trong co quan, don vi thi phai dugc quy hoach
v&o chirc danh b6 nhiém.

2. Tap thé cép uy, t6 chirc Pang, lanh dao co quan, don vi thdo ludn, nhan xét,
danh gia vién chirc dé nghj cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Nguoi dimg diu, tip thé dé xuat bd nhiém; co quan thdm dinh; tip thé
quyét dinh vé vién chuc theo thdm quyén phéi chiu trach nhiém vé dé& nghi, thim
dinh, quyét dinh ctia minh. Cy thé:

a. Nguoi dung dau, tap thé @& xuét: Chiju trach nhiém chinh trudc c:fip 6 thim
quyén vé nhan xét, danh gia, két ludn tiéu chuin chinh trj, pham chét dao dirc, 16i
song; ning luc cong tac, uu d.iém, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhap,... va y
kién d& xuét quy hoach, diéu déng, bé nhiém, gidi thiéu vién chirc b6 tri va st dung
vién chtrc.

b. Phong N6i vu va cac co quan lién quan: Chiu trach nhiém vé két qua thdm
dinh, d& xuét nhén su theo chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia minh.

c. Tap thé quyét dinh bd nhiém chiu trach nhiém d6i véi quyét dinh clia minh vé
cbng tic can bg; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat, khen thudng, ky luat.

4. Trudng hop ngudi dimg diu co quan, don vi va tap thé lanh dao c6 y kién
khéc nhau thi cin bao cdo day du 1én cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Pidu 7. Thii tuc, quy trinh bo nhi¢m

Buéc 1: Phong Noi vu chu tri, phdi hop véi Phong Gido duc va Pao tao ra
soat cac truong hoc thiéu Phoé hiéu trudong dé dé xuét, bao cdo UBND huyén nhu
ciu b sung. Tap thé 1anh dao UBND huyén thng nhét chii truong bd nhiém.

Budc 2: Sau khi ¢6 chu truong cua tép thé 1anh dao UBND huyén, trén co s&
ngué)n quy hoach can bd d& dugc phé duyét, Phong N6i vu chu tri, phéi hop vérf
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Phong Gido duc va Pao tao d& xuét cac phuong an nhan sy du kién b6 nhiém (mdi
Vi tri thiéu gioi thiéu it nhdt 2 nhén sw dy kién bé nhiém dé tién hanh gioi thiéu
béng phiéu kin) bao cao tap thé 1anh dao UBND huyén cho y kién.

- Thanh phan ldy phiéu gidi thiéu:

+ Phong Noi vu: Trudng phong, Pho Truong phong phu trach linh vuc.

+ Phong Giao duc va Pao tao: Tap thé Chi ty Chi bd (hoic Bi thu, Phé Bi
thu) va Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao, Chuyén vién phu trach td chirc cén
bd, T6 trudng chuyén mén theo cép hoc.

- Nguyén tdc gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién giéi thidu 01 ngudi cho
mot chirc danh thiéu trong sé nhén sy duoc du kién bb nhiém hodc gidi thidu nguoi
khac trong quy hoach co6 du tiéu chudn, didu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sb
phiéu gidi thiéu trén 50% thi dugc lua chon va lay tir cao xudng thép cho dén khi dua
s6 lugng nhén su du kién bd nhiém. Truong hop chua du s6 lugng nhén su dir kién
bd nhiém theo quy dinh thi lya chon ngudi c6 sb phiéu gi6i thiéu cao nhit tir trén
xubng trong sb nhitng ngudi c6 dudi 50% s& phiéu giéi thidu dé 14p danh sach gidi
thiéu tiép (bdng phiéu kin) cho dén khi di sb lugng nhan sy du kién b nhiém (két
qua kiém phiéu céng bé tai héi nghi nay).

Budce 3: Trén co s& nguc"‘m nhan sy da dugc tap thé 1anh dao UBND huyén
cho ¥ kién, Phong Néi vu phéi hop véi Phong Gido duc va Pao tao va céc trudong
hoc noi vién chire cong tac tb chirc hoi nghi dé tién hanh 14y phiéu tin nhiém déi véi
nhan su d& nghi b nhiém (fruong hop phdt sinh nhitmg van dé khé khan, phirc tap
phdi bdo cdo tdp thé lanh dao UBND huyén).

- Hbi nghi toan thé dang vién, vién chirc, nhan vién cta don vi, trudng hoc
noi vién chirc dang cong tac.

(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hoi nghi nay)

- Trinh tu l4y y kién:

+ Trao ddi, thao luan vé& co cAu, tiéu chuin, diéu kién va kha ning dap tmg
yéu cu nhiém vu cta vién chirc. '

+ Tém tat 1y lich, qué trinh hoc tdp, cbng tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét
diém, mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén céng cong tac ddi voi
nhén sy du kién bo nhiém.

+ Ghi phiéu ldy y kién (c6 thé ky hodc khong phdi ky tén).

Sau khi hoan thanh viéc 14y phiéu, phong Noi vu phéi hop véi phong Gido
duc va DPao tao téng hop két qua iy phiéu tin nhiém bao cao UBND huyén.

Budc 4: Phong NGi vu tham muu lay y kién bing van ban cta Ban Td chirc
Huyén uy, Uy ban Kiém tra Huyén ty.

Budc 5: Can cir két qua biéu quyét gioi thiéu nhan su cia cac co quan, don vi
qua cac hoi nghi, Phong Noi vu 14p t& trinh (kem theo hé so vién chire duoc dé nghi
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bé nhiém) béo céo tap thé 1anh dao UBND huyén xem xét, quyét dinh (bang phiéu
kin). Phong Néi vu tham muu UBND huyén ra quyét dinh bd nhiém.

- Théanh phan ldy phiéu gici thiéu:

+ Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén;

+ Truong phong No6i vu, Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén.

Piéu 8. H so' bd nhiém gom:

M3i ca nhan ndp 03 bd hd so: 01 bé cho Ban T chirc Huyén 1y, 01 bd cho
Uy ban Kiém tra Huyén tty va 01 bd cho phong Nbi vu, ho so gdm:

1. Ban sao gidy khai sinh.

2. So yéu Iy lich (theo Mau 2C-BNV nim 2008 ctia Bd Noi vu) do c4 nhén tu
khai, dugc tha truong don vi xéc nhan.

3. Gidy chimg nhan sttc khoe do co s y té huyén, quén, thi x4, thanh phé
thudc tinh trd 18n cAp (con trong thoi han 6 thang).

4. Pho t6 (cong chiung) bing chuyén mdn nghiép vu, 1y luin chinh tri, cac
ching chi Tin hoc, ngoai ngit va cac chung chi khac c6 lién quan; quyét dinh tuyén
dung, quyét dinh hét thoi gian tap sy va bd nhiém vao ngach vién chic...

5. Ban ké khai tai san.

6. Ban tu nhan xét, danh gia vién chuc.

7. Nhan xét qué trinh cdng tac ctia don vi trong 03 nim céng tac gan nhét dbi
v&i nhan su dugce gidi thiéu c¢6 xac nhan cua Lanh dao phong Giao duc va Pao tao.

8. Nhan xét ctiia Chi uy, Pang uy co s& noi céng tic va cp uy noi cu tri dbi
v6i nhén su dugce gidi thiéu.

Chwong 3
BO NHIEM LAI

Pidu 9. Yéu ciu ddi véi viéc bd nhiém lai

1. Khi hét thoi han giir chirc vu bb nhiém theo quy dinh, phai xem xét c6 hay
khéng bé nhiém lai.

Vién chirc quan 1y sau khi dugc b nhiém vi nhitng 1y do cu thé nhu: St
khoe khong bao dam, uy tin giam sut, khong phu hop voéi diéu kién lam viéc, sinh
hoat; khong hoan thanh nhiém vu, vi pham ky luit Pang, phap luat cia Nha nudc,...
thi Phong Ni vu phdi hop véi Phong Gido duc&Pao tao dé xuit va tap thé lanh dao
UBND huyén xem xét, thay thé kip thoi, khong cho hét thoi han gitt chirc vu bd
nhiém.

2. Viéc bd nhiém lai dugc tién hanh timg bude, phi hop quy dinh cia Piéu 18
Pang, phap luat cuia Nha nudc va yéu cu cia timg don vi, timg dia phuong, bao

dam én dinh va hiéu qua thiet thue—_~
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Pidu 10. Pidu kién xem xét, b6 nhié¢m lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vu va vin du tiéu chuén
chtrc danh, dap ung dugc yéu cAu nhiém vu trong thoi gian téi.

2. Co quan, don vi c6 yéu céu.

3. Pu strc khoe dé tiép tuc dam nhiém chtrc vu ci.

Pidu 11. Thim quyén quyét dinh b6 nhiém lai

1. Cp ndo ra quyét dinh bd nhiém vién chirc thi cAp d6 thuc hién viée bd nhiém
lai.

2. Nhimng truong hop xét thiy khong di tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai
phai bao cédo cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Phong Noi vu phéi hop véi Phong Gido duc va Dao tao tham muu, kip thot
phat hién va dé xuét véi co quan c6 thdm quyén cac truong hop can thay thé, mién
nhiém va cac truong hop khong bd nhiém lai.

3. Viéc bd nhiém lai d6i véi nhing vién chirc quan Iy tinh dén tudi nghi huu
khong con du thoi gian cong tac 05 ndm, nhu sau:

3.1. Déi voi vién chirc quan 1y con tir 02 ndm cdng tac trd 1én, thi phai thuc
hién quy trinh bb nhiém lai theo quy dinh.

3.2. Trudng hop con dudi 02 nam cong tac thi phong Noi vu phéi hop véi
phong Gido duc va Dao tao xem xét, néu vién chirc quan ly con stre khoe, uy tin,
dap ung dugc yéu ciu nhiém vu thi dé nghl UBND huyén xem xét, quyét dinh kéo
dai thoi han gift chie vu cho dén khi @ tubi nghi huu theo quy dinh ma khéng phai
thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

4. Vién chuc quan ly khong dugc b6 nhiém lai dugc xem xét bd tri cong tac
khac.

Piéu 12. Thi tuc bo nhiém lai

1. Vién chtrc quan ly 1am bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gift chic vu.

2. Quy trinh bd nhiém lai thuc hién tuong tur cac budc 3, 5 tai Piéu 7, Chuong
2 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. Vién chirc quan ly dugce trén 50% s6 nguoi dugc tridu tap & cac hdi nghi
dong y thi trmh cép c6 tham quyen xem xét, bd nhiém lai; trudng hop dudi 50% dong
y thi bdo cao clp co thdm quyen xem Xét, quyet dinh.

Pidu 13. Ho so bo nhiém lai

1. T& trinh ciia don vi d& nghi bd nhiém lai vién chic quén ly;

2. Bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong
thoi han giit chtrc vu cta vién chirc quan ly.

3. Ban sao gidy khai sinh. —



4. So yéu 1y lich theo mau 2C/BNV do c4 nhén ty khai, dugc thi truong don
vi, truong hoc xac nhéan.

5. Gidy chimg nhan sirc khoe do co s6 y té huyén, quén, thi x4, thanh phd
thudc tinh tré 1én cip (con trong thoi han 6 thang).

6. Pho t6 (cong ching) bang chuyén mén, cac ching chi Tin hoc, ngoai ngi
va céc chimg chi khac cé lién quan; quyét dinh tuyén dung, quyét dinh hét thoi gian
tap su va bd nhiém vao ngach vién chirc, quyét dinh bd nhiém g?m nhat...

7. Ban ké khai tai san.

8. Nhén xét qua trinh cong tac clia co quan, don vi trong thoi han gift chire vu
clia can bd bd nhiém lai.

9. Nhan xét cua Chi uy, Pang uy co sé noi cong tac va cap uy noi cu tra dbi
vo1 nhan su dugc bd nhiém lai.

Chuong 4
PIEU PONG VA BIET PHAI

Didu 14. Muc dich, yéu ciu caa viéc diéu dong, biét phai

Viéc diéu dong, biét phai phai cin cir vao yéu ciu cdng tac, nhiém vu chinh
tri, quy hoach nhim sir dung c6 higu qua va tao su ddng bd trong ddi ngil vién chirc;
khéc phuc tinh trang khép kin, cuc bd trong timg co quan, don vi, timg dia phuong;
ddng thdi bao dam sur én dinh va phét trién clia di ngdl vién chire.

Pidu 15. Pbi twgng dwge diéu dong, biét phai

Vién chirc quéan ly duoc diéu dong, biét phai do yéu cau cong tac theo quyét dinh ciia
cép c6 thAm quyén.

Didu 16. Quy trinh diéu dong, biét phai

1. Piéu dong

1.1. Can cir nhu cdu cbng tic va ning luc, s& truong cua vién chirc, UBND
huyén chi dao Phong N6i vu va Phong Gido duc va Dao tao xay dung ké hoach,
bién phap diéu dong vién chirc quan ly thudc pham vi quan ly:

- Lap danh sach vién chirc quan ly can diéu dong.

- Bién phép thuc hién cu thé dbi véi timg vién chirc quan ly.

1.2. Quy trinh didu ddng thuc hién nhu sau:

Phong Noi vu chit tri phdi hop véi Phong Gido duc va Péo tao thao luan,
théng nhit vé danh sach vién chirc quan ly can didu dong, bdo cdo tap thé lanh dao
UBND huyén xem xet‘vatlén hanh mét sé coéng viéc sau:

- Trao dbi y kién véi cp ty, tap thé lanh dao ciia don vi tiép nhén vién chirc
quan ly v& dy kién didu dong.

- Trao déi y kién'vdi tap thé 1anh dao noi vién chitc quan ly dang cong tac vé
chi truong didu dong va 14y nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao E’c%
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- Gap vién chirc quan Iy dugc du kién diéu dong dé trao doi ¥ kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac. '

- Chi tri, phéi hop véi céc co quan lién quan thim dinh vé nhén sy.

- Lap to trinh dé nghi UBND huyén xem xét, quyét dinh.

2. Biét phai

2.1. Can cir nhu cau cdng tac va ning luc, s& trudng cia can b, UBND
huyén, Phong Noi vy, Phong Gido duc va Pao tao; cép uy, 1anh dao don vi xem xét
viéc biét phai vién chirc quan ly thu¢c pham vi quan ly.

2.2. Quy trinh biét phai:

- Pon vi c6 nhu ciu biét phai 1am t& trinh glri UBND huyén.

- Phong Nbi vu chu tri phdi hop v6i Phong Gido duc va Dao tao ldy y kién tap
thé 1anh dao noi vién chic quan ly dang cong tac va noi duge cr dén biét phai.

- Phong Noi vu bao cdo UBND huyén xem Xét, quyet dinh.

2.3. Thoi han biét phai:

Thoi han ctr biét phéi khong qua 3 nam.

Trudc khi quyét dinh diéu dong, biét phai, 1anh dao chp c6 thAm quyén cén
gip g& can bd néu rd muyc dich, sy can thiét cia viéc didu dong, biét phai dé nghe
cén bd phat biéu, d& xuét y kién.

Chuong 5
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 17. T6 chire thye hién

1. Can ct Quy dinh nay, céc co quan, don vi, dia phuong trién khai quén triét
va tb chirc thuc hién nghiém tic dung quy dinh.

2. Phong Noi vu chu tri, phdi hop Phong Gido duc va bao tao, cac co quan,
don vi, dia phuorng huéng din viéc thuc hién Quy dinh; bao cao UBND huyén stra
d8i, bd sung khi can thiét; theo ddi, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu thiy c6 vAn dé cAn xem xét sira d6i, bd sung,
dé nghl b4o c4o vé Uy ban nhin dén huyén (qua Phong No6i vu téng hop) xem xét

quyét dinh./ '7%
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